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Rolverdeling

Contractmanagers
- Aanmaken project in HIOR.nl;
- Promoveren naar volgende fase.

Adviseurs
- Van toepassing verklaren richtlijnen;
- Aanmaken projectspecifieke richlijnen;
- Goed- of afkeuren richtlijnen.

Projectleiders
- Kunnen projecten in HIOR.nl inzien.

Contractmanagers
- Aanmaken project in HIOR.nl;
- Promoveren naar volgende fase.

Adviseurs
- Van toepassing verklaren flexibele richtlijnen;
- Aanmaken projectspecifieke richtlijnen;
- Beoordelen richtlijnen (2e ronde toetsing).

Opdrachtnemers
- Aanmaken projectspecifieke richtlijnen;
- Beoordelen richtlijnen (1e ronde toetsing);
- Ter toetsing aanbieden fases.



Inloggen
Inloggen
Ga naar tilburg.hior.nl en 
klik op ‘Inloggen’.



Dashboard
Instellingen
• Klik rechts bovenaan op je 

initialen;
• Klik op ‘Instellingen’;
• Vink aan waar je een 

bericht van wilt ontvangen 
en klik op ‘Opslaan.



Richtlijnen
Richtlijnen
• Klik bovenaan op 

‘Richtlijnen’ om alle 
richtlijnen zien.

• Je kunt zoeken op 
zoektermen.

• Je kunt filteren op fase of 
op categorie.



Richtlijnen
Richtlijnen exporteren
• Om een export te maken van de richtlijnen klik je op de drie puntjes en kies je voor ‘Exporteer richtlijnen’.



Projecten
Projecten
• Klik bovenaan op 

‘Projecten’ om alle lopende 
projecten te zien waar je 
aan gekoppeld bent.



Projecten
Projecten
• Klik op een project om het 

project te openen. Je ziet 
dan alle personen die 
betrokken zijn;

• Afgeronde fases worden 
groen, de actieve fase is 
oranje;



Projecten
Projectspecifieke richtlijn toevoegen
• Om een richtlijn toe te voegen die je alleen in één project wilt gebruiken, klik je op de drie puntjes en daarna op ‘Voeg projectspecifieke 

richtlijn toe’;
• Gebruik dit om grote toevoegingen of belangrijke afspraken (ook na inspraak van inwoners) vast te leggen. Kleine toevoegingen en afspraken 

kunnen als opmerking aan een bestaande richtlijn worden toegevoegd;
• De codering voor projectspecifieke richtlijnen is discipline-fase-projectnaam+cijfer, dus bijv. GRO-VO-BEU1



Projecten
Projecten beoordelen
• Klik op een fase om alle 

richtlijnen binnen de fase 
te zien;

• De 1e toetsronde wordt 
door de opdrachtnemer 
gedaan. 

• Je kunt aanvinken dat aan 
de richtlijn is voldaan 
(groene vinkje) of dat er 
een afwijking is (rode 
kruisje);

• Je krijgt een pop-up waarin 
je de reden kunt aangeven. 
Doe dit alleen als het echt 
iets toevoegt, laat het vak 
anders leeg.

• Als aan een richtlijn is 
voldaan wordt het een 
groen rondje met een 
vinkje en als er afgeweken 
is wordt het een rood 
rondje met een kruisje.



Projecten
Fase ter toetsing aanbieden
• Als alle richtlijnen beoordeeld zijn, 

mag de fase ter toetsing worden 
aangeboden aan de adviseurs voor 
de 2e ronde toetsing. 



Projecten
Opmerkingen maken
• De reden van goed- of 

afkeuren van de adviseur 
staat aan de rechterkant bij 
‘Opmerkingen’. De 
opdrachtnemer kan hierop 
reageren;

• Zowel adviseurs als 
opdrachtnemers kunnen 
ook nieuwe opmerkingen 
toevoegen;

• Opmerkingen kunnen 
gebruikt worden om kleine 
toevoegingen en afspraken 
vast te leggen; 

• Grote toevoegingen of 
belangrijke afspraken 
moeten door de 
opdrachtnemer als 
projectspecifieke richtlijn 
worden toegevoegd.
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